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MMOODDAALLIITTÉÉSS DD’’IINNSSCCRRIIPPTTIIOONN 
LLeess ffoorrmmaa��oonnss dduu 11eerr sseemmeessttrree 22002244 aauurroonntt lliieeuu eexxcclluussiivveemmeenntt eenn WWEEBBIINNAAIIRREE 

vviiaa lleess aapppplliiccaa��oonnss ZZOOOOMM oouu TTEEAAMMSS.. 

EEnn lliiggnnee 
Sur votre espace pri-
vé du site :

wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr 

PPaarr mmaaiill 
À l’adresse :
ffoorrmmaa��oonn@@aarrccoolliibb..ffrr 

PPaarr ccoouurrrriieerr 
Envoyez-nous le bulle�n 

d’inscrip�on situé à la fin du 
programme à l’adresse :

AARRCCOOLLIIBB 
88 ppllaaccee dduu CCoolloommbbiieerr 

BBPP 4400441155 
3355000044 RREENNNNEESS CCEEDDEEXX 

VVIIDDEEOOSS DDEE PPRREESSEENNTTAATTIIOONN 
DDEE NNOOSS FFOORRMMAATTIIOONNSS
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Une présenta�on VIDEO de chacune de nos forma�ons est accessible sur notre site internet
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr, onglet « Nos forma�ons »

De quoi vous aider à faire votre choix et à mieux appréhender les forma�ons proposées ...



MMOODDAALLIITTÉÉSS DDEE PPAARRTTIICCIIPPAATTIIOONN 
Toutes les forma�ons ayant un nombre limité de par�cipants, les 
inscrip�ons seront effectuées par ordre d’arrivée.

L’annula�on de la par�cipa�on à une session de forma�on devra 
s’effectuer avec un délai de prévenance de 48h.

ARCOLIB se réserve la possibilité d’annuler certaines forma�ons, 
notamment par manque de par�cipants.

Une demande d’ac�va�on de la caméra et du micro pourra être faite. Le 
lien de connexion ne doit pas être partagé et le stagiaire s’engage à 
suivre seul la forma�on réalisée à distance.  A défaut, en cas de suivi par 
une personne non habilitée, la connexion de ladite personne pourra être 
interrompue par les services de l’organisme ARCOLIB.

En cas d’absence, de retard ou de départ avant l’horaire prévu, les 
stagiaires doivent aver�r l’organisme ARCOLIB et apporter des 
jus�fica�ons.
L’accès à la forma�on pourra être refusé par les services d’ARCOLIB.

Il est interdit, sauf accord écrit de l’organisme ARCOLIB, d’enregistrer les 
sessions de forma�on. Le support de forma�on transmis ne devra faire 
l’objet d’aucune revente ou reproduc�on ou réu�lisa�on �erce (diffusion 
ou partage).  En effet, la documenta�on transmise lors des sessions de 
forma�on est protégée au �tre de la propriété industrielle (droits 
d’auteurs).

DDeess aa��eenntteess ppaarr��ccuulliièèrreess ?? Contactez notre service forma�on avant  la forma�on au 02 23 300 600.

EEnn ccaass ddee ssiittuuaa��oonn ddee hhaannddiiccaapp,, nnoottrree ééqquuiippee eesstt àà vvoottrree ddiissppoossii��oonn ppoouurr ééttuuddiieerr lleess ppoossssiibbiilliittééss ddee 
ssuuiivvii ddee nnooss ffoorrmmaa��oonnss ddaannss lleess mmeeiilllleeuurreess ccoonnddii��oonnss.. 

22002233 EENN QQUUEELLQQUUEESS CCHHIIFFFFRREESS 
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NNOOSS FFOORRMMAATTEEUURRSS
NNooss ffoorrmmaa��oonnss ssoonntt ddiissppeennssééeess ppaarr ddeess pprrooffeessssiioonnnneellss aaccccoommpplliiss eett sséélleecc��oonnnnééss ppaarr nnooss ssooiinnss ppoouurr 
vvoouuss pprréésseenntteerr ddeess ffoorrmmaa��oonnss tteecchhnniiqquueess eett ooppéérraa��oonnnneelllleess..  
FFaaiitteess ccoonnnnaaiissssaannccee…… 

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Formatrice & Consultante en ges�on des entreprises - Diplômée d’exper�se comptable
Sa devise : «« FFaaiirree ssiimmppllee eett ccllaaiirr mmêêmmee qquuaanndd cc’’eesstt ccoommpplliiqquuéé »» 
Michèle assure les forma�ons comptables et fiscales (2035, la facture électronique,…)

AAnnnnee DDAAUUGGAANN
Avocate au barreau de Rennes
Sa devise : «« PPaarrlloonnss ddrrooiitt »»
Anne intervient sur les forma�ons en droit comme le statut de l’entrepreneur individuel, les régimes matrimoniaux…

CCoorriinnnnee DDEEDDDDOOUUCCHHEE
Expert-Comptable & Commissaire aux Comptes
Sa devise : «« DDeess mmoottss ssiimmpplleess,, ddeess ccoonnnnaaiissssaanncceess ccllaaiirreess »»
Corinne assure aussi des forma�ons comptables et fiscales, bien démarrer son ac�vité, Prime sur le partage de la 
valeur ….

FFlloorreennccee DDEELLAAUUNNEE
Facilitatrice – Formatrice Web
Sa devise : ««  FFaacciilliitteezz--vvoouuss llee wweebb !! »»
Florence présente les forma�ons web : les réseaux sociaux, Google My Business, LinkedIn, Canva…

RRééggiiss LLEE GGUUEENNNNEECC 
Formateur spécialisé dans la sécurité numérique
Sa devise : «« RReennddrree llaa ssééccuurriittéé nnuumméérriiqquuee aacccceessssiibbllee aauu pplluuss ggrraanndd nnoommbbrree »»
Régis propose des forma�ons spécialisées dans la sécurité des usages numériques, tout public.

FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-comptable  & Formatrice
Sa devise : «« DDeess ffoorrmmaa��oonnss aauu ccœœuurr ddee llaa rrèègglleemmeennttaa��oonn,, ddee ll’’aaccttuuaalliittéé,, pprraa��ccoo pprraa��qquueess aavveecc uunn llaannggaaggee ssiimmppllee  »»
Françoise intervient sur les forma�ons rela�ves à la fiscalité sur la loca�on nue, la loca�on meublée  ainsi que la 
loca�on saisonnière

QQUUIIRRIISS
Organisme de forma�ons
Sa devise «« CCrrééaatteeuurr ddee vvaalleeuurrss aajjoouuttééeess »»
Différents spécialistes animeront les forma�ons SCI, Excel, Word, Powerpoint, Teams…

PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE
Consultant en protec�on sociale
Sa devise «« CChhooiissiirr pplluuttôôtt qquuee ssuubbiirr »»
Pascal intervient sur les forma�ons de ges�on, la retraite, la protec�on sociale BNC et BIC…

FFrraanncciiss BBAARROOSS 
Formateur & Consultant développement durable
Sa devise : «« LL’’aarrbbrree ccaacchhee llaa ffoorreett »» 
Francis assure les forma�ons sur la RSE (Responsabilité Sociétale des Entreprises), empreinte carbone...
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BBNNCC :: BBiieenn rreemmpplliirr ssaa ddééccllaarraa��oonn nn°°22003355
 PPuubblliicc vviisséé �� Les professionnels libéraux soumis au régime de la 

déclara�on contrôlée n°2035

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître les obliga�ons liées à la déclara�on contrôlée
� Maîtriser les différentes rubriques de la déclara�on n°2035
� Savoir déterminer votre résultat fiscal

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Consultante et formatrice

DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

QQuueelllleess ssoonntt vvooss oobblliiggaa��oonnss ccoommppttaabblleess eett fifissccaalleess ?? 
� Tenue d’une comptabilité « Rece�es-Dépenses »
� No�on de rece�es imposables
� Condi�ons de déduc�bilité des dépenses
� Le rapprochement bancaire

LLaa FFiissccaalliittéé :: OOùù vvoouuss ssiittuueerr ?? 
� Votre situa�on au regard de la TVA
� Organisme de Ges�on Agréé : Rôles et Avantages

AAcc��ff PPrrooffeessssiioonnnneell :: QQuueelllleess ssoonntt lleess ccoonnssééqquueenncceess fifissccaalleess ?? 
� Tenue d’un registre des immobilisa�ons
� Déterminer les amor�ssements
� Sor�e d’un bien de l’ac�f professionnel

CCoommmmeenntt ééttaabblliirr vvoottrree ddééccllaarraa��oonn nn°°22003355 ?? 
� Les postes de la déclara�on n°2035
� Les frais de véhicules
� Déterminer votre résultat fiscal

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 22 Janvier 2024 de 14h00 à 17h00
� Mardi 30 Janvier 2024 de 09h00 à 12h00
� Mercredi 7 Février 2024 de 09h00 à 12h00
� Jeudi 15 Février 2024 de 14h00 à 17h00
� Mercredi 28 Février 2024 de 09h00 à 12h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,7

Quels frais déduire de 
votre BNC ?

La fiscalité du véhicule 
professionnel

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces 66 



QQuueellss ffrraaiiss ddéédduuiirree ddee vvoottrree BBNNCC ??
 PPuubblliicc vviisséé �� Professionnels libéraux soumis au régime de la déclara�on 

contrôlée.
Ce�e forma�on s’adresse aux débutants BNC

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Iden�fier les condi�ons de déduc�on des dépenses professionnelles
� Savoir faire la dis�nc�on entre les frais et les immobilisa�ons
� Connaître les par�cularités de déduc�on de certains frais des BNC pouvant

poser problème
� Connaitre le traitement approprié aux frais mixtes

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN
Consultante et formatrice

DDuurrééee
Forma�on de 11hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

Pour déterminer son bénéfice, le professionnel libéral peut déduire certains frais et 
d’autres pas.
L’objec�f de ce�e forma�on est de connaître le B.A.BA de la déduc�bilité de certains 
frais courants pouvant poser problème.

� Quelles sont les condi�ons de fonds et de forme pour pouvoir déduire les
dépenses de votre bénéfice ?

� Comment faire la dis�nc�on entre les frais et les immobilisa�ons ?

� Quelles par�cularités de déduc�on pour les cadeaux et pour les vêtements ?

� Existe-t-il des limites quant à la déduc�on des frais de restaura�on et des frais de
repas ?

� Déduc�bilité ou non déduc�bilité d’autres frais par�culiers…

� Iden�fier les dépenses mixtes et les traiter

LLaa ddéédduucc��oonn ddeess ffrraaiiss ddee vvééhhiiccuullee sseerraa aabboorrddééee ddaannss uunnee aauuttrree ffoorrmmaa��oonn ((ppaaggee 1100)) 

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 23 Janvier 2024 de 09h00 à 10h30
� Lundi 29 Janvier 2024 de 14h00 à 15h30
� Mercredi 7 Février 2024 de 15h00 à 16h30
� Mercredi 14 Février 2024 de 11h00 à 12h30
� Lundi 26 Février 2024 de 09h00 à 10h30
� Vendredi 1er Mars 2024 de 09h00 à 10h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

BNC : Bien remplir sa 
déclara�on n°2035

B.A. BA de la déclara�on  
n°2042

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces ?

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,7
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WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



LL’’eesssseenn��eell ddeess ffrraaiiss ddéédduucc��bblleess ddeess BBIICC
 PPuubblliicc vviisséé �� Professionnels ar�sans et commerçants.

Ce�e forma�on s’adresse aux débutants BIC

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Iden�fier les condi�ons de déduc�on des dépenses professionnelles
� Savoir faire la dis�nc�on entre les frais et les immobilisa�ons
� Connaître les par�cularités de déduc�on de certains frais des BIC pouvant

poser problème
� Connaître les condi�ons de déduc�on de la TVA de certains frais

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Consultante et formatrice

DDuurrééee

Forma�on de 11hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

Pour déterminer son bénéfice, le chef d’entreprise peut déduire certaines charges et 
d’autres pas. Pourtant, il y a des charges qui peuvent poser problème quant à leur 
déduc�on.
Venez assister à ce�e forma�on à distance et me�ez toutes les chances de votre 
côté !

� Connaître les condi�ons de fonds et de forme pour pouvoir déduire les charges du
bénéfice

� Savoir les principales modalités de déduc�on des inves�ssements

� Faire un point synthé�que sur les par�cularités de la déduc�on des biens
immobiliers des loueurs en meublés

� Maitriser la déduc�on liée aux cadeaux, aux vêtements et aux frais de restaura�on

� Connaitre la déduc�bilité des frais de déplacement du BIC

� Dis�nguer la déduc�bilité ou la non déduc�bilité de certaines charges par�culières

� Faire un point sur la TVA déduc�ble ou non déduc�ble de certains frais

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 23 Janvier 2024 de 14h00 à 15h30
� Lundi 29 Janvier 2024 de 09h00 à 10h30
� Vendredi 1er Mars 2024 de 14h00 à 15h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Protec�on sociale du chef 
d’entreprise BIC

Impôt sur le revenu : le B.A. 
BA de la déclara�on 2042

Op�miser WORD avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,8
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WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



IImmppôôtt ssuurr llee rreevveennuu ::
LLee BB..AA.. BBAA ddee llaa ddééccllaarraa��oonn nn°°22004422
 PPuubblliicc vviisséé �� Tous les professionnels souhaitant une ini�a�on à la 2042

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Comprendre le fonc�onnement global de l’impôt sur le revenu
� Vérifier et/ou compléter l’essen�el des rubriques courantes des BIC et BNC à

reporter sur la 2042.
� Connaitre les condi�ons d’octroi de certains crédits ou réduc�ons d’impôt

professionnels

IIll nnee sseerraa ppaass ttrraaiittéé ddee llaa cceessssaa��oonn dd’’aacc��vviittéé nnii ddeess pplluuss--vvaalluueess pprrooffeessssiioonnnneelllleess 

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Consultante et formatrice

DDuurrééee
Forma�on de 11hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� S’approprier les no�ons d’ordre général :

� Les différents revenus catégoriels
� Les règles de base de calcul
� Le quo�ent familial
� Les taux d’imposi�on en vigueur

� Comment vérifier ou compléter les revenus en tant que micro-entrepreneur ?

� Comment vérifier ou compléter les revenus professionnels de 2035 vers la 2042 ?

� Comment vérifier ou compléter les revenus professionnels de 2033 vers la 2042 ?

� Rappel des condi�ons d’octroi et report sur la 2042 de :
� La réduc�on d’impôt pour frais de tenue de comptabilité
� Le crédit d’impôt pour forma�on du chef d’entreprise

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 19 Mars 2024 de 09h00 à 10h30
� Jeudi 28 Mars 2024 de 09h00 à 10h30
� Vendredi 19 Avril 2024 de 11h00 à 12h30
� Lundi 29 Avril 2024 de 14h00 à 15h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

BNC : bien remplir sa 
déclara�on N°2035

Quels frais déduire de son 
BNC ? 

L’essen�el des frais 
déduc�bles des BIC

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,5
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WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



LLaa fifissccaalliittéé dduu vvééhhiiccuullee pprrooffeessssiioonnnneell
PPuubblliicc vviisséé :: Professionnels libéraux soumis au régime de la 

déclara�on contrôlée.
Ce�e forma�on s’adresse aux débutants BNC.

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Savoir faire un choix éclairé entre les frais réels et les indemnités kilométriques.
� Maitriser l’essen�el de la déduc�bilité de ces deux systèmes de déduc�ons
� Connaître le B A BA de la TVA déduc�ble du véhicule professionnel

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Consultante et formatrice

DDuurrééee
Forma�on de 11hh3300

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� Comment déduire du bénéfice les frais de déplacement professionnels ?

� Comment faire le bon choix entre les frais réels et l’op�on pour les indemnités
kilométriques ?

� Connaître les spécificités de déduc�on des frais réels du véhicule

� Connaître les spécificités de déduc�on du barème kilométrique

� La déduc�on de la TVA du véhicule par�culier et des frais y afférents

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 24 Janvier 2024 de 09h00 à 10h30
� Lundi 5 Février 2024 de 09h00 à 10h30
� Mardi 13 Février 2024 de 09h00 à 10h30
� Mardi 5 Mars 2024 de 14h00 à 15h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Financer au mieux son 
véhicule

B.A. BA de la déclara�on  
n°2042

POWERPOINT : réussir sa 
présenta�on

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,8

1100 



IInnvveess��rr eenn SSCCII :: PPoouurrqquuooii eett CCoommmmeenntt ??
PPuubblliicc vviisséé ::  Toute personne ayant besoin de connaître les 

éléments liés à la SCI pour faciliter leur parcours.

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Comprendre l’intérêt de la SCI et acquérir les bonnes pra�ques de base pour

gérer son organisa�on juridique et fiscale
� Assimiler les possibilités offertes par ce�e forme sociétaire en ma�ère

patrimoniale

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
QQuuiirriiss
Organisme de forma�ons

DDuurrééee

Forma�on de 33hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

PPrréésseennttaa��oonn ddee llaa SSCCII –– rrééggiimmee jjuurriiddiiqquuee 
� La SCI est une société civile
� Cons�tu�on de la SCI
� Responsabilité des associés
� Fonc�onnement de la SCI
� Gérance
� Les avantages de la SCI par rapport à

l’indivision
� Le démembrement de propriété
� La comptabilité des SCI

LL’’aacc��vviittéé ddee llaa SSCCII 
� L’objet de la SCI
� L’inves�ssement loca�f
� La résidence principale
� Les locaux professionnels
� La SCI doit-elle détenir un seul bien

immobilier ?

LLaa fifissccaalliittéé ddee llaa SSCCII 
� A la créa�on de la SCI : les apports
� Au fil de l’eau : l’imposi�on des

bénéfices

� La vente des parts de la SCI par un
associé

� La vente d’un bien immobilier par la
SCI

� La TVA
� Le cas de la vente à soi-même

AAuuttrreess ffoorrmmeess dd’’iinnvveess��sssseemmeennttss 
iimmmmoobbiilliieerrss iinnddiirreeccttss 
� Présenta�on
� SCPI / OPCI / SIIC

SSyynntthhèèssee 
� Les bonnes raisons de créer une SCI
� Les pièges à éviter
� Foire Aux Ques�ons
� Textes u�les à connaître

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Loca�on nue et loca�on 
meublée

Les spécificités de la 
loca�on saisonnière

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,2

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 1 Février 2024 de 09h00 à 12h30
� Vendredi 8 Mars 2024 de 14h00 à 17h30
� Mercredi 10 Avril 2024 de 09h00 à 12h30
� Lundi 27 Mai 2024 de 14h00 à 17h30
� Lundi 3 Juin 2024 de 09h00 à 12h30
� Jeudi 20 Juin 2024 de 14h00 à 17h30

1111 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



LLooccaa��oonn nnuuee oouu llooccaa��oonn mmeeuubbllééee 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître les termes appropriés
� Comprendre l’intérêt et les inconvénients de la loca�on nue
� Comprendre l’intérêt et les inconvénients de la loca�on meublée

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

Vidéo de 
présenta�on sur
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-Comptable et formatrice

DDuurrééee

Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

IInnttrroodduucc��oonn 
� Défini�on, principes
� TVA sur loca�on

11èèrree ppaarr��ee :: llooccaa��oonn nnuuee 
� Calcul du revenu imposable
� Conséquence à la revente

22èèmmee ppaarr��ee :: llooccaa��oonn mmeeuubbllééee 
� Calcul du revenu imposable
� Points de vigilance
� Différences LMP / LMNP
� Conséquence à la revente

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 16 Février 2024 de 10h00 à 12h00
� Lundi 11 Mars 2024 de 14h00 à 16h00
� Lundi 15 Avril 2024 de 10h00 à 12h00
� Vendredi 31 mai 2024 de 14h00 à 16h00
� Mardi 25 juin 2024 de 10h00 à 12h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Les spécificités de la 
loca�on saisonnière

Inves�r en SCI : pourquoi 
et comment ?

WORD : publipostage et 
formulaires

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

 PPuubblliicc vviisséé ::  Tout public



LLeess ssppéécciifificciittééss ddee llaa llooccaa��oonn ssaaiissoonnnniièèrree 

 PPuubblliicc vviisséé ::  Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Appréhender les spécificités juridiques, fiscales et sociales de la loca�on de

courte durée avec leurs évolu�ons récentes
� Passer en revue les obliga�ons des loueurs saisonniers
� Comprendre les obliga�ons comptables et fiscales des loueurs saisonniers
� Connaître les co�sa�ons dues

CCooûûtt
TTaarriiff :: 00 eeuurroo 

Vidéo de 
présenta�on sur
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

AAssppeeccttss jjuurriiddiiqquueess  
� Défini�on
� Obliga�ons du propriétaire
� Déclara�on d’ac�vité

AAssppeeccttss ccoommppttaabblleess eett fifissccaauuxx 
� Seuils
� TVA
� CFE
� Taxes foncières
� Taxes de séjour, taxe d’habita�on
� Obliga�ons comptables
� Déclara�on de revenus

AAssppeeccttss ssoocciiaauuxx 
� Co�sa�ons sociales, prélèvements sociaux

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 16 Février 2024 de 14h00 à 16h00
� Vendredi 22 Mars 2024 de 10h00 à 12h00
� Lundi 15 Avril 2024  de 14h00 à 16h00
� Vendredi 31 Mai 2024 de 10h00 à 12h00
� Mardi 25 juin 2024 de 14h00 à 16h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Loca�on nue ou loca�on 
meublée

Factura�on électronique : 
à quoi s’a�endre ?

Inves�r en SCI : pourquoi 
et comment ?

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

FFrraannççooiissee PPIICCCCAA
Expert-Comptable et formatrice
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LLee ssttaattuutt jjuurriiddiiqquuee ddee ll’’eennttrreepprreenneeuurr iinnddiivviidduueell

PPuubblliicc vviisséé : Les indépendants

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître la LOI n° 2022-172 du 14 février 2022 en faveur de l'activité

professionnelle indépendante et ses enjeux.

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
AAnnnnee DDAAUUGGAANN 
Avocate au Barreau de Rennes

DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� Le nouveau statut de l’entrepreneur individuel
� Enjeux de la loi n° 2022-172 du 14 février 2022 en faveur de l'ac�vité

professionnelle indépendante
� Les condi�ons d’exercice de l’entrepreneur individuel
� Les difficultés de l’entrepreneur individuel

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 31 janvier 2024 de 09h00 à 12h00
� Mercredi 21 février 2024 de 14h00 à 17h00
� Mardi 9 avril 2024 de 14h00 à 17h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Inves�r en SCI : pourquoi 
et comment ?

La prépara�on sociale à la 
cessa�on d’ac�vité

La protec�on sociale du 
chef d’entreprise libéral

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,2



FFrraauuddeess eett ccyybbeerr--aarrnnaaqquueess fifinnaanncciièèrreess :: 
CCoommmmeenntt lleess éévviitteerr ??

     PPuubblliicc vviisséé :: Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Iden�fier quelles sont les menaces et fraudes financières
� Comprendre la technique d’ingénierie sociale mise en œuvre dans le chemin

d’a�aque
� Détecter un comportement étrange ou une usurpa�on d’iden�té
� Comment s’organiser via des procédures pour limiter les risques

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

Forma�on de 33hh3300 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

L’appât du gain est la mo�va�on première des cybercriminels en recherche de 
vic�mes faciles à pirater, ayant des accès et/ou des privilèges sur les comptes 
bancaires de l’organisa�on. Comprendre les techniques u�lisées par l’a�aquant, les 
détecter rapidement vous perme�ra d’assurer la pérennité de vos ac�vités.

� Enjeux & chiffres
� Les menaces mé�ers & l’ingénierie sociale
� La fraude au président (FOVI)
� La fraude au (faux) fournisseur
� Détecter et lu�er contre l’usurpa�on d’iden�té
� Conseils et bonnes pra�ques de sécurité numérique

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 5 Mars 2024 de 09h00 à 12h30
� Jeudi 25 Avril 2024 de 14h00 à 17h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

POWERPOINT : Réussir sa 
présenta�on

Quels frais déduire de 
votre BNC ?

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

RRééggiiss LLEE GGUUEENNNNEECC 
Formateur spécialisé dans la 
sécurité numérique

11



FFaaccttuurraa��oonn éélleeccttrroonniiqquuee ::
AA qquuooii ss’’aa��eennddrree ??

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître les 3 obliga�ons concernant la facture électronique
� Connaître le nouveau calendrier de la réforme
� Appréhender les principaux services proposés par les plateformes de

dématérialisa�on et le portail public

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee

Forma�on de 11hh3300

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� Quelles sont les 3 obliga�ons liées à la factura�on électronique ?

� Par quelles obliga�ons êtes-vous concerné ?

� Quel est le calendrier de la réforme ?

� Quelle est la différence entre une facture électronique et une facture PDF ?

� Comment sera adressée une facture électronique à votre client ?

� Qu’est ce que le e-invoicing et le e-repor�ng ?

� Quels rôles joueront le portail public et les autres plateformes ?

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 21 Mars 2024 de 14h00 à 15h30 
� Lundi 29 Avril 2024 de 09h00 à 10h30 
� Mardi 14 Mai 2024 de 14h00 à 15h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

POWERPOINT : Réussir sa 
présenta�on

Quels frais déduire de 
votre BNC ?

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss.. 
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

 PPuubblliicc vviisséé :: Tous les entrepreneurs BIC ou BNC concernés par la factura�on

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Consultante et formatrice

Vos retours : 4,8

11

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



FFiinnaanncceerr aauu mmiieeuuxx ssoonn vvééhhiiccuullee ::
ccrrééddiitt bbaaiill,, llooccaa��oonn oouu EEmmpprruunntt

 PPuubblliicc vviisséé :: Professionnels libéraux 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître les modes de financement possibles
� Comprendre les conséquences de chaque choix sur le bénéfice
� Choisir la meilleure solu�on de financement du véhicule professionnel dans le

cadre d’une nouvelle acquisi�on ou d’un renouvellement.

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr DDuurrééee
Forma�on de 11hh3300 

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� Emprunt, cash, leasing, loca�on simple, loca�on longue durée :

� Modalités de chacune de ces solu�ons

� Sur quelle durée souscrire ?
� Quel montant demander ?

� Quels sont les avantages et les inconvénients de chacune de ces solu�ons de
financement ?

� Mesurer les conséquences de vos choix sur le bénéfice ?

� Quel est le meilleur choix pour vous ?

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 24 Janvier 2024 de 14h00 à 15h30
� Mardi 13 Février 2024 de 14h00 à 15h30
� Lundi 4 Mars 2024 de 11h00 à 12h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La fiscalité du véhicule 
professionnel

Quels frais déduire de 
votre BNC ?

BNC : Bien remplir sa 
déclara�on n°2035

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

MMiicchhèèllee DDAAHHAANN 
Consultante et formatrice

Vos retours : 4,9

11

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



TTNNSS && ssaallaarriiééss ::
CCoommppaarreerr ppoouurr ffaaiirree llee bboonn cchhooiixx

 PPuubblliicc vviisséé :: Les indépendants

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Connaître les principales caractéris�ques des deux régimes
� Connaître les impacts des deux régimes
� Comparer le coût des deux régimes
� Iden�fier et choisir le régime le mieux adapté

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
CCoorriinnnnee DDEEDDDDOOUUCCHHEE 
Expert-Comptable

DDuurrééee
Forma�on de 22hh0000 

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� PPrréésseennttaa��oonn ddeess pprriinncciippaalleess ccaarraaccttéérriiss��qquueess ddeess 22 ssttaattuuttss TTNNSS//aassssiimmiilléé ssaallaarriiéé

� Présenta�on des sigles (TNS, RSI, SSI, …)
� Tendance actuelle à alignement de la protec�on sociale des 2 régimes
� Dans quelle structure retrouve-t-on ces régimes ?

� IInncciiddeenncceess fifissccaalleess

� IInncciiddeenncceess ssoocciiaalleess
� Protec�on sociale (quelles presta�ons, quel organisme gère quoi, la no�on de
carence, …)
� Charges sociales (base des charges sociales, coût, …)
� La périodicité des charges sociales
� Le cas du chômage
� Le cas par�culier du démarrage d’ac�vité, de la cessa�on d’ac�vité
� Le cas d’une entreprise avec des salariés (contrats collec�fs en cas de collège
cadre par exemple)
� Le statut du conjoint collaborateur : quelle protec�on ?

� QQuueellqquueess ssiimmuullaa��oonnss cchhiiffffrrééeess

� AAvvaannttaaggeess eett iinnccoonnvvéénniieennttss ddeess 22 rrééggiimmeess
� Les régimes complémentaires pour les TNS
� Le coût des dividendes

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 14 Mars 2024 de 14h00 à 16h00
� Mardi 14 Mai 2024 de 10h00 à 12h00
� Mercredi 19 Juin 2024 de 10h00 à 12h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La statut juridique de l’en-
trepreneur individuel

Impôt sur le revenu Le B.A. 
BA de la déclara�on 2042

EXCEL perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,5

11

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



EEnnggaaggeerr llaa mmiissee eenn ppllaaccee ddee llaa RRSSEE 
ddaannss mmoonn ééttaabblliisssseemmeenntt 

PPuubblliicc vviisséé :: Ar�sans, commerçants, professions libérales

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
La responsabilité sociétale des entreprises (RSE), qu’est-ce que c’est ?
� Comprendre les principes de la RSE
� Savoir me�re en œuvre une démarche RSE adaptée à sa structure

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
FFrraanncciiss BBAARROOSS 
Consultant & Formateur développement 
durable

DDuurrééee

Forma�on de 22hh0000 

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� LLeess ggrraannddss pprriinncciippeess dduu ddéévveellooppppeemmeenntt dduurraabbllee eett ddee llaa RRSSEE

� Les trois piliers du développement durable
� La no�on de par�es prenantes
� Le principe de précau�on
� Le principe pollueur-payeur (PPP)

� LLaa ddiimmeennssiioonn eennvviirroonnnneemmeennttaallee ddee llaa RRSSEE
� La lu�e contre le changement clima�que et le calcul de l’empreinte carbone
� La transi�on énergé�que
� La préserva�on des ma�ères premières
� Le respect de la biodiversité
� L’écoconcep�on des produits et des services

� LLaa ddiimmeennssiioonn ssoocciiééttaallee ddee llaa RRSSEE
� La santé et la sécurité du travail : la norme ISO 45001
� La diversité et l’équité en entreprise
�La ges�on de la sous-traitance
� Le coût des dividendes

� LLeess iinnddiiccaatteeuurrss RRSSEE
� Les indicateurs « Economie », « Environnement » et « Société »
� Exemples de construc�on d’indicateurs RSE

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss
EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 24 Avril 2024 de 09h00 à 12h00 
� Lundi 10 Juin 2024 de 14h00 à 17h00 

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Financer au mieux son 
véhicule

La fiscalité du véhicule 
professionnel

CANVA : un ou�l en ligne 
de design graphique

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

11



LLaa pprrootteecc��oonn ssoocciiaallee
dduu cchheeff dd’’eennttrreepprriissee 

 PPuubblliicc vviisséé :: Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Iden�fier les garan�es existantes dans les régimes obligatoires
� Evaluer ses propres besoins en contrats complémentaires
� Détecter les clauses de (re)négocia�ons possibles des contrats

CCooûûtt ���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale

DDuurrééee

Forma�on de 22hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� L’évalua�on de ses besoins financiers en cas de décès, d’invalidité défini�ve ou
d’incapacité temporaire

� La prise en compte des garan�es existantes dans vos caisses obligatoires CARMF,
CIPAV, CARPIMKO, CARCDSF, SSI, MSA…)

� L’analyse détaillée des contrats d’assurance (franchise, durée d’indemnisa�on, taux
d’invalidité…)

� La mise en évidence des éventuelles possibilités d’économies de budget et/ou
d’améliora�on de garan�e de :
� Votre complémentaire santé
� Votre prévoyance

� Comment (re)négocier son programme de prévoyance et de complémentaire santé

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 26 Janvier 2024 de 09h00 à 11h00 
� Mercredi 13 Mars 2024 de 14h00 à 16h00 
� Jeudi 18 Avril 2024 de 09h00 à 11h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Inves�r en SCI : pourquoi 
et comment ?

Loca�on nue ou loca�on 
meublée

Factura�on électronique : 
à quoi s’a�endre ?

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,5,



PPrrééppaarraa��oonn ssoocciiaallee
àà llaa cceessssaa��oonn dd’’aacc��vviittéé

 PPuubblliicc vviisséé :: Tout public

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Apprendre à établir un dossier retraite
� Assimiler les points de vigilance en la ma�ère

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale

DDuurrééee
Forma�on de 22hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� LLeess ddiifffféérreenntteess ééttaappeess ddee llaa pprrééppaarraa��oonn dduu ddoossssiieerr «« rreettrraaiittee »» eett llaa nnéécceessssiittéé
dd’’aann��cciippeerr

� LLeess mmooyyeennss ddee vvéérriifificcaa��oonn eett lleess rréégguullaarriissaa��oonnss éévveennttuueelllleess àà rrééaalliisseerr

� LLeess ffoorrmmaalliittééss aauupprrèèss ddeess ddiifffféérreennttss rrééggiimmeess ddee rreettrraaiittee eett lleess ddoossssiieerrss ddee lliiqquuiiddaa��oonn
aauupprrèèss ddeess oorrggaanniissmmeess

� LLeess aauuttrreess aassppeeccttss ssoocciiaauuxx dduu ddééppaarrtt eenn rreettrraaiittee ::
� Les charges sociales obligatoires lors de  la cessa�on d’ac�vité
� Les choix de liquida�on sur les contrats personnels de retraite
� Le choix de la mutuelle complémentaire santé
� La ques�on des salariés de l’entreprise

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Jeudi 7 Mars 2024 de 14h00 à 16h00
� Mardi 30 Avril 2024 de 09h00 à 11h00
� Mercredi 5 Juin 2024 de 09h00 à 11h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Inves�r en SCI : pourquoi 
et comment ?

Loca�on nue ou loca�on 
meublée

Factura�on électronique : 
à quoi s’a�endre ?

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,0

22

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



LLaa rreettrraaiittee
ddeess iinnddééppeennddaannttss
 PPuubblliicc vviisséé :: Les indépendants

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Comprendre le système de retraite français et assimiler ses dernières évolu�ons

réglementaires
� Perme�re une réflexion individuelle de son plan retraite
� Connaître les possibilités d’op�misa�ons par l’épargne retraite

CCooûûtt ���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

FFoorrmmaatteeuurr
PPaassccaall SSOOUULLAAIINNEE 
Consultant en protec�on sociale

DDuurrééee
Forma�on de 22hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� Après un tour d'horizon de l'environnement retraite en France, et suivant les éléments
connus à ce jour des évolu�ons, nous me�rons en évidence les ques�ons voire
interroga�ons les plus fréquentes.

� La retraite en France

� Les perspec�ves d'évolu�on : où en est-on ?

� Les ques�ons que chacun se pose

� Spécificités des caisses Libérales autonomes

� L'environnement Epargne Retraite

� Pourquoi étudier sa situa�on individuelle ?

� Comment procéder ?

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 2 Février 2024 de 09h00 à 11h00
� Jeudi 7 Mars 2024 de 09h00 à 11h00
� Mercredi 5 Juin 2024 de 14h00 à 16h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

La prépara�on sociale à la 
cessa�on d’ac�vité

CANVA : un ou�l en ligne 
de design graphique

POWERPOINT : bien 
réussir sa présenta�on

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,3,

22

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



CCAANNVVAA ::
UUnn oouu��ll eenn lliiggnnee ddee ddeessiiggnn ggrraapphhiiqquuee

  PPuubblliicc vviisséé :: Ar�sans, commerçants, professions libérales

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
Découvrir Canva et tout son poten�el pour son ac�vité digitale :
� Démarrer sur Canva : présenta�on du tableau de bord
� Créa�on d’un compte gratuit

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
FFlloorreennccee DDEELLAAUUNNEE 
Webmaster & Formatrice

DDuurrééee

Forma�on de 33hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� Tour de table des par�cipants sur leur expérience actuelle avec Canva

� Focus sur l’intérêt de Canva pour son ac�vité digitale

� Compte gratuit versus payant

� Créer des visuels a�rac�fs

� Adapta�on du contenu en fonc�on des besoins et demandes des par�cipants

� Mise en pra�que avec divers exercices : créer un logo, une bannière et des posts
pour les réseaux sociaux, etc. (en fonc�on des demandes des par�cipants)

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 9 février 2024  de 14h00 à 17h00
� Vendredi 5 avril 2024 de 09h00 à 12h00
� Mardi 11 juin 2024 de 09h00 à 12h00

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Op�miser WORD avec les 
trucs et astuces

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

EXCEL  perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss 
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 3,8

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



OOpp��mmiisseerr EEXXCCEELL
aavveecc lleess ttrruuccss eett aassttuucceess

 PPuubblliicc vviisséé :: Tout u�lisateur d'Excel cherchant à aller plus vite dans 
son u�lisa�on

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Gagner du temps et de l'efficacité en révisant les fonc�onnalités de base et en

u�lisant les trucs et astuces d'Excel.

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn

� RRéévviissiioonnss eett aassttuucceess
� Astuces de saisie
� U�liser les séries de données
� Astuces de déplacements et sélec�ons
� Me�re en forme des tableaux
� Me�re en page et imprimer
� Sauvegarder et gérer des classeurs

� FFoorrmmuulleess eett ffoonncc��oonnss
� U�liser les formules de calculs simples (addi�on, soustrac�on, mul�plica�on et
division) et la somme automa�que
� Recopier les formules
� U�liser des fonc�ons sta�s�ques (MOYENNE, MAX, …)
� Définir des valeurs fixes dans les calculs (références absolues)

� GGéérreerr lleess ffeeuuiilllleess
� Insérer, déplacer et copier des feuilles
� Modifier le nom d'une feuille
� Modifier la couleur des onglets

� MMaanniippuulleerr lleess ddoonnnnééeess ddaannss lleess ttaabblleeaauuxx lloonnggss
� Figer les volets
� Répéter les lignes de �tre en haut de chaque page
� Trier les données (sur les valeurs, sur les couleurs de police ou cellules)
� U�liser les filtres automa�ques
� U�liser la mise en forme condi�onnelle simple

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 26 Mars 2024  de 09h00 à 17h30
� Jeudi 16 Mai 2024 de 09h00 à 17h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

CANVA : un ou�l en ligne 
de design graphique

WORD : publipostage et 
formulaires

EXCEL perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,6

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



EEXXCCEELL
PPeerrffeecc��oonnnneemmeenntt

  PPuubblliicc vviisséé :: U�lisateurs souhaitant maitriser Excel dans ses fonc�ons 
avancées

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Savoir me�re en place des formules de calculs complexes et imbriquées

(fonc�ons condi�onnelles, fonc�ons texte, fonc�ons de recherche)
� Maitriser la ges�on des listes (base de données, avec les filtres, les filtres avancés,

et les ou�ls liés aux tableaux croisés dynamiques)
� Op�miser son u�lisa�on au quo�dien d'Excel à l'aide d’astuces diverses

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� LLeess FFoonncc��oonnss eett oouu��llss ccoonnddii��oonnnneellss aavvaannccééss

� Rappels sur la fonc�on SI simple et mul�ples & Fonc�on SI avec imbrica�ons
mul�ples
� Fonc�ons d'informa�ons et de ges�on d'erreur
� Rappels sur la mise en forme condi�onnelle simple
� Mise en forme condi�onnelle avancée avec condi�ons mul�ples
� Exemple d'u�lisa�on d'un graphique Sparkline

� LLeess FFoonncc��oonnss ddee ccaallccuull aavvaannccééeess
� U�lisa�on des fonc�ons de recherche
� U�lisa�on des fonc�ons Texte, Date, conversion

� GGeess��oonn ddeess pprrootteecc��oonnss eett ddeess lliiaaiissoonnss
� Contrôle de la saisie à l'aide de la valida�on de données
� Créa�on de listes déroulantes de valida�on
� U�lisa�on des cellules ou des plages nommées
� Ges�on des liaisons entre fichiers et entre feuilles de calcul
� Protéger une feuille afin d'empêcher la saisie, protéger la structure de son classeur,
protéger son fichier

� LLeess LLiisstteess ddee ddoonnnnééeess
� LLeess TTaabblleeaauuxx CCrrooiissééss DDyynnaammiiqquueess ((TTCCDD))

� Rôle, intérêt du TCD
� Disposer des champs en ligne, colonne, filtre ou valeur
� Synthé�ser les données calculées
� Tri des données dans le TCD
� Créa�on d'un graphique croisé dynamique
� Grouper / dissocier des données par valeur ou par date
� Créer des segments, des chronologies pour cibler les données souhaitées
� Créer des champs calculés

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mercredi 17 Avril 2024 de 09h00 à 17h30
� Jeudi 30 Mai 2024 de 09h00 à 17h30
� Jeudi 13 Juin 2024 de 09h00 à 17h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Factura�on électronique : 
à quoi s’a�endre ?

CANVA : un ou�l en ligne 
de design graphique

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,8

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



OOpp��mmiisseerr WWOORRDD
aavveecc lleess ttrruuccss eett aassttuucceess

 PPuubblliicc vviisséé :: Toute personne maîtrisant Word et souhaitant gagner du 
temps en u�lisa�on

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Op�miser son travail sous Word grâce aux raccourcis clavier et commandes

spécifiques
� Améliorer ses méthodes de travail
� Découvrir le poten�el de créa�on simplifié et rapide du logiciel Word

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� OOpp��mmiissaa��oonn ddee ll''uu��lliissaa��oonn

� U�liser des raccourcis clavier
� Sélec�onner votre texte avec votre clavier
� Se déplacer rapidement dans votre document
� Préparer un document Word en suivant les bonnes étapes
� Rechercher, remplacer des mots ou des mises en forme
� Personnaliser des raccourcis clavier pour les symboles u�lisés fréquemment
� U�liser les commentaires, la fonc�on copier et coller personnalisée
� U�liser les inser�ons automa�ques ou les Quicks parts
� Gérer ses correc�ons automa�ques
� Me�re en forme rapidement son document et avec style
� Créer des documents originaux
� Intégrer un tableau Excel dans Word
� Réduire le poids des images

� PPeerrssoonnnnaalliisseerr ssoonn eennvviirroonnnneemmeenntt
� Configurer les op�ons avancées
� Personnaliser la barre d'ou�ls accès rapide ou le ruban (version 2010, 2013)
� Connaître et bien u�liser la fonc�on modèle
� Comment classer adéquatement ses documents

� TTrraavvaaiilllleerr aavveecc ddeess ddooccuummeennttss lloonnggss
� Ré-ouvrir un document et poursuivre la lecture là où vous l'aviez arrêtée
� Lire un document Word à l'écran pour ne pas avoir à l'imprimer
� U�liser les sauts de sec�ons, les en-têtes, les pieds de pages, la numérota�on, les
styles �tres
� U�liser les ou�ls des en-têtes et des pieds de page
� Réduire ou développer des sec�ons d'un document en un seul clic
� U�liser le mode plan
�Insérer des tables des ma�ères automa�ques

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Lundi 8 Avril 2024 de 09h00 à 17h30
� Jeudi 6 Juin 2024 de 09h00 à 17h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

WORD : publipostage et 
formulaires

Engager la mise en place de la 
RSE dans mon établissement

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,6

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



WWOORRDD 
PPuubblliippoossttaaggee eett FFoorrmmuullaaiirreess 

 PPuubblliicc vviisséé :: U�lisateurs de Word souhaitant améliorer leur 
produc�vité dans la créa�on de documents longs 
ou de courriers répé��fs (publipostages)

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Créer un publipostage avec champs condi�onnels et mise en forme avancée sur

les champs de fusion
� Créer des formulaires avec des cases à cocher, des listes déroulantes

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� RRaappppeellss

� Rappels sur les fonc�onnalités liées à la mise en forme des caractères
� Rappels sur les fonc�onnalités liées à la mise en forme des paragraphes
� Rappels sur les différentes op�ons de mise en page

� LLee PPuubblliippoossttaaggee
� Sélec�on de la source du publipostage (fichier Excel, carnet d'adresses Outlook,
tableau Word)
� Créa�on et ges�on d'un fichier d'adresses
� Tri et filtre des des�nataires
� U�lisa�on de l'onglet publipostage
� Intégra�on d'éléments variables (champs)
� Mise en forme des champs de fusion
� Générer un publipostage sur é�que�es ou enveloppes
� Inser�on de règles (champs condi�onnels)
� Le mode "Aperçu des résultats"
� Les différentes op�ons de fusion

� LLeess mmooddèèlleess eett ffoorrmmuullaaiirreess
� U�lisa�on des modèles prédéfinis
� Créa�on et enregistrement de ses propres modèles
� Créa�on d'un modèle de formulaire avec champs de remplissage
� U�lisa�on et paramétrage des champs (liste, cases à cocher, dates…)
� Protec�on d'un formulaire

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Vendredi 26 Avril 2024 de 09h00 à 17h30 
� Mardi 28 Mai 2024 de 09h00 à 17h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Op�miser WORD  avec 
les trucs et astuces

CANVA : un ou�l en ligne 
de design graphique

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



PPOOWWEERRPPOOIINNTT ::
RRééuussssiirr ssaa pprréésseennttaa��oonn

 PPuubblliicc vviisséé :: U�lisateurs ayant une bonne u�lisa�on de l’environnement 
informa�que Mac ou PC 

OObbjjeecc��ffss ppééddaaggooggiiqquueess
� Acquérir les bonnes pra�ques de l’u�lisa�on de POWERPOINT
� Capter et conserver l’a�en�on tout au long de la présenta�on
� Maîtriser les ou�ls graphiques

���������
���������������
wwwwww..aarrccoolliibb..ffrr

CCoonntteennuu ddee llaa ffoorrmmaa��oonn
� SSttrruuccttuurree ddee bbaassee dd’’uunnee pprréésseennttaa��oonn

� Durée moyenne d’une présenta�on
� La présenta�on du thème abordé
� Le chiffre magique 3 /  Les sec�ons
� L’importance du sommaire, de l’introduc�on et de la conclusion
� Personnaliser la présenta�on en fonc�on du but recherché

� RRaappppeellss ssuurr cceerrttaaiinnss oouu��llss
� Presse-papiers /  Pipe�e / Reproduc�on de mise en forme
� Supprimer l’arrière-plan /  Grouper / Associer
� Liens hypertextes / Inser�on de vidéos

� RRééaalliisseerr uunn ssoommmmaaiirree oouu ppllaann
� Fonc�onnalité Zoom / Mode plan

� LLeess rrèègglleess dd’’oorr dd’’uunnee bboonnnnee sslliiddee
� Le fond et la forme / L’orthographe
� Les illustra�ons / Les icônes et les puces
� Les anima�ons apparaître et disparaître pour capter l’a�en�on

� SSttrruuccttuurree ggrraapphhiiqquuee dd’’uunnee pprréésseennttaa��oonn
� Règles, repères et grille
� Charte graphique / Polices et couleurs
� Rythme visuel  / Minimalisme et cohérence

� LLee mmooddee mmaassqquuee ddee ddiiaappoossii��vveess
� Fonc�onnement / Protec�on
� Ges�on et personnalisa�on des modèles prédéfinis
� Modifica�on rapide d’un élément
� Espaces réservés et zones de textes

� AA��ttuuddee eett ggeessttuueellllee
� La ponctualité  / L’accueil et le contact
� Le regard /  Volume, débit et ar�cula�on / L’importance des pauses

� TTrruuccss eett aassttuucceess
� Le minutage /  Les raccourcis clavier
� Comparer deux PowerPoint / Banques d’images

DDaatteess eett hhoorraaiirreess ddeess ffoorrmmaa��oonnss

EENN WWEEBBIINNAAIIRREE – Connexions limitées à 25 par�cipants

� Mardi 12 Mars 2024 de 09h00 à 17h30
� Jeudi 23 Mai 2024 de 09h00 à 17h30

CCeess tthhèèmmeess ppoouurrrraaiieenntt 
vvoouuss iinnttéérreesssseerr ::

Op�miser WORD avec les 
trucs et astuces

Op�miser EXCEL avec les 
trucs et astuces

EXCEL perfec�onnement

PPrréé--rreeqquuiiss
Ce�e forma�on ne nécessite 
ppaass ddee pprréé--rreeqquuiiss..
Veillez à avoir une bonne 
connexion internet sur votre PC 
ou MAC.

MMéétthhooddeess  
ppééddaaggooggiiqquueess 
Exposé de la forma�on avec des 
cas pra�ques tout au long de la 
forma�on et un temps de 
ques�ons/réponses.

MMooddaalliittééss  
dd’’éévvaalluuaa��oonn
Evalua�on des acquis des 
stagiaires via un quiz GoogleForm 
dont le lien est envoyé par mail à 
l’issue de la forma�on. Une 
mesure de la sa�sfac�on du 
par�cipant est effectuée en 
même temps.

Vos retours : 4,0

CCooûûtt

FFoorrmmaatteeuurr
QQUUIIRRIISS 
Organisme de forma�ons

DDuurrééee
Forma�on de 77hh0000

WWeebbiinnaaiirree

NNiivveeaauu ddee ddiiffifficcuullttééss



CAALLEENNDDRRIIEERR 
JJAANNVVIIEERR

FFEEVVRRIIEERR

MMAARRSS

MMAAII

JJUUIINN

AAVVRRIILL

2222 BNC : Bien remplir sa déclara�on n°2035
2233 Quels frais déduire de votre BNC ?
2233 L’essen�el des frais déduc�bles des BIC
2244 La fiscalité du véhicule professionnel

2244 Financer au mieux son véhicule : crédit-bail, loca�on 
ou emprunt

2266 La protec�on sociale du chef d’entreprise
2299 Quels frais déduire de votre BNC ?
2299 L’essen�el des frais déduc�bles des BIC
3300 BNC : Bien remplir sa déclara�on n°2035
3311 Le Statut juridique de l’entrepreneur individuel

11 Inves�r en SCI : Pourquoi et comment ? 
22 La retraite des indépendants
55 La fiscalité du véhicule professionnel
77 BNC : Bien remplir sa déclara�on n°2035
77 Quels frais déduire de votre BNC ?
99 Canva : Un ou�l en ligne de design graphique

1133 La fiscalité du véhicule professionnel

1133 
Financer au mieux son véhicule : crédit-bail, loca�on 
ou emprunt

1144 Quels frais déduire de votre BNC ?
1155 BNC : Bien remplir sa déclara�on n°2035
1166 Loca�on nue ou loca�on meublée
1166 Les spécificités de la loca�on saisonnière
2211 Le Statut juridique de l’entrepreneur individuel
2266 Quels frais déduire de votre BNC ?
2288 BNC : Bien remplir sa déclara�on n°2035

11 Quels frais déduire de votre BNC ?
11 L’essen�el des frais déduc�bles des BIC

44 
Financer au mieux son véhicule : crédit-bail, loca�on 
ou emprunt

55 La fiscalité du véhicule professionnel

55 
Fraudes et cyber-arnaques Financières : Comment les 
éviter ?

77 Prépara�on sociale à la cessa�on d’ac�vité
77 La retraite des indépendants
88 Inves�r en SCI : Pourquoi et comment ? 

1111 Loca�on nue ou loca�on meublée 
1122 POWERPOINT : Réussir sa présenta�on 
1133 La protec�on sociale du chef d’entreprise
1144 TNS & salariés : Comparer pour faire le bon choix
1199 Impôt sur le revenu : le B.A. BA de la déclara�on 2042

2211 Factura�on électronique : A quoi s’a�endre ?
2222 Les spécificités de la loca�on saisonnière
2266 Op�miser EXCEL avec les trucs et astuces 
2288 Impôt sur le revenu : le B.A. BA de la déclara�on 2042
2299 Factura�on électronique : A quoi s’a�endre ?

55 Canva : Un ou�l en ligne de design graphique
88 Op�miser WORD avec les trucs et astuces
99 Le Statut juridique de l’entrepreneur individuel

1100 Inves�r en SCI : Pourquoi et comment ? 
1155 Loca�on nue ou loca�on meublée 
1155 Les spécificités de la loca�on saisonnière 
1177 EXCEL Perfec�onnement
1188 La protec�on sociale du chef d’entreprise
1199 Impôt sur le revenu : le B.A. BA de la déclara�on 2042

2244 
Engager la mise en place la RSE dans mon 
établissement

2255 
Fraudes et cyber-arnaques Financières : Comment les 
éviter ?

2266 WORD : Publipostage et formulaire 
2299 Impôt sur le revenu : le B.A. BA de la déclara�on 2042
3300 Prépara�on sociale à la cessa�on d’ac�vité

1144 Factura�on électronique : A quoi s’a�endre ?
1144 TNS & salariés : Comparer pour faire le bon choix
1166 Op�miser EXCEL avec les trucs et astuces 
2233 POWERPOINT : Réussir sa présenta�on 
2277 Inves�r en SCI : Pourquoi et comment ? 
2288 WORD : Publipostage et formulaire 
3300 EXCEL Perfec�onnement
3311 Loca�on nue ou loca�on meublée
3311 Les spécificités de la loca�on saisonnière 

33 Inves�r en SCI : Pourquoi et comment ? 
55 Prépara�on sociale à la cessa�on d’ac�vité
55 La retraite des indépendants
66 Op�miser WORD avec les trucs et astuces

1100 
Engager la mise en place la RSE dans mon 
établissement

1111 Canva : Un ou�l en ligne de design graphique
1133 EXCEL Perfec�onnement
1199 TNS & salariés : Comparer pour faire le bon choix
2200 Inves�r en SCI : Pourquoi et comment ? 
2255 Loca�on nue ou loca�on meublée 
2255 Les spécificités de la loca�on saisonnière 



VVOOSS RREETTOOUURRSS

NNOOSS AADDRREESSSSEESS 
RREENNNNEESS
8 place du Colombier
BP 40415
35004 Rennes Cedex

VVAANNNNEESS
1 rue Anita Con�
56000 Vannes

PPAARRIISS
15 avenue Trudaine
75009 Paris

VVoottrree ssaa��ssffaacc��oonn aauu 11eerr sseemmeessttrree 22002233 

44,,44//55 



BBUULLLLEETTIINN DD’’IINNSSCCRRIIPPTTIIOONN

JJee ssoouussssiiggnnéé((ee)) ::

SSoouuhhaaiittee ppaarr��cciippeerr àà llaa ffoorrmmaa��oonn ::

SSiiggnnaattuurree ::

Prénom

Nom

Profession

N° adhérent

Adresse

E-mail

Téléphone

Titre

Date

Heure

1 bulle�n par forma�on à renvoyer par mail à forma�on@arcolib.fr




